CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS
Estado de Minas Gerais
CNPJ 04.321.511/0001-66

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2024
DISPENSA N° 15/2024
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos graficos, nos termos da tabela de estimativa de preco abaixo, conforme
condicgdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DESCRICAO UN QTE |P. U. -|P.T.R$
ITEM R$
01 Envelope tipo saco, personalizado, na cor branco, | UN 1000 | 0,935 935,00
tamanho de 26cm x 36cm
02 Envelope tipo saco, personalizado, na cor branco, | UN 1000 | 0,77 770,00

tamanho aproximado de 18,5¢cm x 25¢cm
03 Impressao de livreto do Regimento Interno da Camara, | UN 100 | 18,00 1.800,00
em papel couche, dobrado e grampeado, com medidas
aproximadas de 18,5¢cm x 21cm, com capa e contracapa,
incluindo o servico de diagramacdo e elaboragdo de
indice. Arquivo original em Word, A4, 67 paginas.
04 Impressao de livreto da Lei Organica Municipal, em papel | UN 100 | 16,50 1.650,00
couche, dobrado e grampeado, com medidas
aproximadas de 18,5¢cm x 21cm, com capa e contracapa,
incluindo o servico de diagramacdo e elaboragdo de
indice. Arquivo original em Word, A4, 62 paginas.
VALOR TOTAL 5.155,00

1.2. O prazo de vigéncia da contrata¢éo € de 40 dias.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo fundamenta-se no artigo 193 do Regimento Interno da Camara, que determina
sua publicacéo periédica, o que nado é realizado a sete anos. Também é necesséria a confec¢éo de
envelopes tipo saco para utilizacdo nas diversas atividades realizadas pela Camara Municipal, sendo
gue o estoque desse material esta no final.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacgéo

3.1. N&o é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
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Garantia da contratacdo
3.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos serdo executados conforme as especificacfes e entregues no endereco da Camara
Municipal de Santa Rita de Caldas a Rua Engenheiro Harry Amorim da Costa, 110, Centro, em Santa Rita de
Caldas-MG, no prazo maximo de quinze dias.

Especificac8o da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)
4.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
5. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

Liquidacéo
5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrang¢a equivalente, correra o prazo de dez dias para fins
de liquidacéo, na forma desta secéo.

5.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®14.133, de 2021.

5.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e essenciais do documento, tais
como:

5.2.1. a data da emisséo;
5.2.2. o valor a pagar; e
5.2.3. eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.
5.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢éo da regulariza¢géo da situacdo, sem énus
ao contratante;

5.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdénicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.5. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das condi¢des de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,

5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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5.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

5.10. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizacdo da liquidagéo da
despesa, conforme secao anterior.

5.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice INPC de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

5.12. O pagamento sera realizado por meio de boleto bancario, podendo ser substituido por transferéncia
bancaria.

5.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

5.13.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacéo

6.2. N&o serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

6.3. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.4. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.
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6.5. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacéo juridica

6.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

6.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

6.11. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro
onde tem sede a matriz

6.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidacdo respectiva.

6.14. Copia de RG e CPF de um dos sécios ou de seu procurador, acompanhado de procuragdo com
delegacéo de poderes para representacéo no presente processo.

Habilitag&o fiscal, social e trabalhista

6.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

6.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

6.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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6.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
7.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ R$ 5.155,00 (Cinco mil, cento e cinquenta e cinco
reais), conforme custos unitérios apostos na tabela acima.
8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consighados no Orgcamento da Camara Municipal.

8.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo orcamentéria:
Ficha: 8
Rubrica: 01.01.031.0030.2.506-33903900 — Outros servigos de terceiros pessoa juridica

Santa Rita de Caldas, 04 de margo de 2024.

Ademir Aparecido da Silva
Agente de contratagdo
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ANEXO Il

PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO N° 023/2024

DISPENSA N° 015/2024

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS

ITEM

DESCRICAO UN

QTE

P. U

R$

-|P.T.R$

01

Envelope tipo saco, personalizado, na cor branco, | UN

tamanho de 26¢cm x 36cm

1000

02

Envelope tipo saco, personalizado, na cor branco, | UN

tamanho aproximado de 18,5cm x 25¢cm

1000

03

Impressao de livreto do Regimento Interno da Camara, | UN

em papel couche, dobrado e grampeado, com medidas
aproximadas de 18,5¢cm x 21cm, com capa e contracapa,
incluindo o servico de diagramagao e elaboragéo de
indice. Arquivo original em Word, A4, 67 paginas.

100

04

Impressao de livreto do Regimento Interno da Camara, | UN

em papel couche, dobrado e grampeado, com medidas
aproximadas de 18,5¢cm x 21¢cm, com capa e contracapa,
incluindo o servico de diagramagao e elaboragédo de
indice. Arquivo original em Word, A4, 67 paginas.

100

VALOR TOTAL

Validade da Proposta: 60(sessenta) dias

Declaro que inexistem fatos impeditivos para minha habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores;

Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus

anexos;

Declaro que nos pregos ofertados estdo incluidas despesas com administracdo, pessoal, obrigacdes
patrimoniais, trabalhistas, transporte, ferramentas e utensilios, equipamentos, e todos os tributos e demais

encargos decorrentes da prestagdo dos servicos.

Local, ....ccocvvviieennn. (o [ de 202.....
Assinatura do representante legal da empresa
(identificacdo/nome/etc)
Rua Engenheiro Harry Amorim da Costa, 110 - Centro - fone/fax: (35) 3734-1583
SANTA RITA DE CALDAS - CEP 37.775-000 - Minas Gerais
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ANEXO I
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

Dispensa n® 015/2024
Processo Administrativo n® 023/2024

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ sob o n°
, sediada na Rua , n°

, bairro , ha cidade de , com o

endereco eletrdnico , Situada no Estado de , atraves do seu

representante legal, infra-assinado, e para os fins de participacdo da DISPENSA N° 015/2024,
DECLARA sob as penalidades cabiveis, que:

| - Atende aos requisitos de habilitacao e respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na
forma da lei;

Il - ndo foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Il - conhece as especificacdes do objeto e 0s termos constantes neste Aviso e seu(s) Anexos, e que,
concorda com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possui todas as condigdes para
atender e cumprir as exigéncias de fornecimento entédo contidas;

IV - na qualidade de Proponente do procedimento de Contratacéo Direta instaurado por esta Camara

Municipal, o(a) responsavel legal da empresa € 0(a) Sr.().......ccvvveeeeeiiiiiriiiiiiiieeeiiieeeeeen , Portador(a)
do RG SOD N .o € CPF N0 e , Cuja
funcéo/cargo <O (sécio administrador/procurador/diretor/etc),

responsavel pela assinatura do Contrato ou instrumento equivalente.

V - ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

VI - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitados da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

VIl - a proposta econébmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da
entrega das propostas.

VIII — o endereco correto, em caso de qualquer comunicacao futura referente a este processo de

contratacao direta, bem como em caso de eventual contratacao,

é:

E-mail:

Telefone:

IX — Nomeia e constitui o(a) SeNhOr(a).......ccccueeeevevevreevevvveennnennnnns , portador(a) do CPF/MF sob

N.Oe , para ser o(a) preposto responsavel para acompanhar a execucdo do
Rua Engenheiro Harry Amorim da Costa, 110 - Centro - fone/fax: (35) 3734-1583
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Contrato ou instrumento equivalente, e todos 0s atos necessarios ao cumprimento das obrigacdes
assumidas diante da participacao neste instrumento convocatorio e seus anexos.

X - para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/21, ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos (inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicéo Federal).

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.

Observacédo: em caso negativo, excluir a ressalva acima.

XI — conhecimento acerca da disposi¢cdo contida no artigo 155, VIl da Lei 14.133/2021, quanto a
apresentacao de declaracao falsa.

/ , de de 2024.

Nome e Assinatura do representante legal

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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. ANEXO IV . .
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PROCESSO N° 023/2024

DISPENSA N° 015/2024

A EMPIESA ..oooiiiiiiiiiiieeieeeeeee ettt ninscritano CNPJI n® ... ,
por intermédio de seu representante legal 0(a) Sr.(2) ........ccccvvviiiiieeee i , portador
(a) da Carteira de Identidade N ...........ccccecvvvvvneeen. , DECLARA que & microempresa ou

empresade pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar
n°. 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147/2014,
cujos termos declaro conhecer na integra, e estd apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no certame em epigrafe, e em caso de haver restricao
na regularidade fiscal, estd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo momento inicial
corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da administracao, para regularizacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emisséo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
negativa

Local e data.
Nome e assinatura do representante legal
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SANTA RITA DE CALDAS - CEP 37.775-000 - Minas Gerais
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