CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS
Estado de Minas Gerais
CNPJ 04.321.511/0001-66

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 025/2024
DISPENSA N° 17/2024
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de solucdo integrativa de comunicacao
virtual, abrangendo telefonia mével SMP, com aquisi¢do de gerenciador de dispositivo, licencas
para uso de PABX EM NUVEM e disponibilizagao de notebooks em regime de locagao com
manutencdo, assisténcia técnica, suporte e seguro para serem utilizados em interface

juntamente com as licengas de PABX Virtual, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | DESCRIGAO QTDE | VALOR VALOR
UNITARIO - R$ | MENSAL R$

Plano 10GB, ligacdes ilimitadas VC1, VC2 e VC3 para
movel on, off net e fixos para qualquer operadora com
01 utilizacéo do CSP da operadora; Pacote de 10.000 SMS | 3 49,90 149,70
para mével on, off net; Pacote de 10GB de internet com
reducdo de velocidade para 128kbps ap6s atingimento
da franquia sem cobranca de valores excedentes;
Servigo de Gestdo de Voz e dados via web incluso
gratuitamente no pacote.

02 Gerenciador de Dispositivo Basico 3 8,90 26,70
Notebook - Intel i3 11th -8 GB de Memoria - SSD 256
03 GB Armazenamento - Tela de 14’HD — Windows | 3 270,99 812,97

10Pro; incluindo manutencdo, Seguro, Antivirus e
Licenca Business Starter Workspace.

04 Licencas PABX em nuvem com plano de voz ilimitado | 3 50,00 150,00

VALOR TOTAL MENSAL 1.139,37

VALOR GLOBAL (24 MESES) 27.344,88

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de24 meses contados da assinatura do termo de contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a Camara Municipal utiliza os
servigos de telefonia diariamente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa;
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo € necessaria por ser indispensavel em todos os servigos administrativos
realizados na Camara Municipal, que demandam a comunicac¢do constante e uma rede de telefonia
operante e eficiente.
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS

Estado de Minas Gerais
CNPJ 04.321.511/0001-66

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacéo

3.1

Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

3.2.
2021.

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

4.1.

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro

de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacao,
que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

5.6.

5.7.

5.8.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao. O fiscal do contrato informara
ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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5.9. O fiscal do contrato verificarda a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

5.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.11. O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagao contratual.

Gestor do Contrato

5.12. O gestor do contrato coordenar4d a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacgfes contratuais;

5.13. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.14. O gestor do contrato acompanhard a manutengéo das condi¢fes de habilitagéo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.15. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

5.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo
e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Manutencéo de Sigilo e Normas de Seguranca

a) O Contratado dever4 manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informag8es contidos em
guaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha
a ter conhecimento durante a execucdo dos servi¢os, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir
ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais
documentos.

Liguidacéo

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de sete dias Uteis
para o pagamento.

7.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:
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7.2.1. a data da emisséo;
7.2.2. o valor a pagar; e
7.2.3. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéao da regularizacédo da situacdo, sem énus
ao contratante;

7.4. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.
Forma de pagamento
7.5. O pagamento sera realizado por meio de fatura de servigos.
7.6. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
7.6.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato ou termo equivalente, a Administragao verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros serda realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responséavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.
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8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacéo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
Habilitac&o juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a \verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.
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8.21. Cobpia de RG e CPF do sécio (s) administrador (es) ou de seu (s) procurador (es), acompanhado de
procuracdo com delegacdo de poderes para representacdo no presente processo.

Habilitagc&o fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.27. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificagdo Técnica

8.28. Atestado de capacidade técnica emitido por Orgéo Publico onde o fornecedor tenha prestado servicos
por no minimo dois anos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 27.344,88 (vinte e sete mil, trezentos e quarenta e
guatro reais e oitenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento da Camara Municipal.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentéria:
Ficha: 8
Rubrica: 01.01.031.0030.2.506-33903900 — Outros servi¢os de terceiros pessoa juridica
Santa Rita de Caldas, 07 de margo de 2024.

Ademir Aparecido da Silva
Agente de contratacédo
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A

ANEXO I

PROPOSTAS DE PRECOS

PROCESSO N° 025/2024

DISPENSA N° 017/2024

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS

ITEM

DESCRIGAO

QTDE

VALOR

UNITARIO -

VALOR
R$ | MENSAL R$

01

Plano 10GB, ligacdes ilimitadas VC1, VC2 e VC3 para
movel on, off net e fixos para qualquer operadora com
utilizagdo do CSP da operadora; Pacote de 10.000 SMS
para mdvel on, off net; Pacote de 10GB de internet com
reducdo de velocidade para 128kbps apos atingimento
da franquia sem cobranca de valores excedentes;
Servigo de Gestdo de Voz e dados via web incluso
gratuitamente no pacote.

02

Gerenciador de Dispositivo Basico

03

Notebook - Intel i3 11th -8 GB de Memoria - SSD 256
GB Armazenamento - Tela de 14”HD — Windows
10Pro; incluindo manutencdo, Seguro, Antivirus e
Licenca Business Starter Workspace.

04

Licengas PABX em nuvem com plano de voz ilimitado

3

VALOR TOTAL MENSAL

VALOR GLOBAL (24 MESES)

Validade da Proposta: dias

Declaro que inexistem fatos impeditivos para minha habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus

anexos;

Declaro que nos precos ofertados estdo incluidas despesas com administracdo, pessoal, obrigacdes
patrimoniais, trabalhistas, transporte, ferramentas e utensilios, equipamentos, e todos os tributos e demais
encargos decorrentes da prestagdo dos servicos.

Local, ....ccccvvviieennn. (o [ de 202.....
Assinatura do representante legal da empresa
(identificagdo/nome/carimbo/etc)
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ANEXO I
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

Dispensa n° 025/2024
Processo Administrativo n® 017/2024

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ sob o n°
, sediada na Rua , n°

, bairro , ha cidade de , com o

endereco eletrdnico , Situada no Estado de , atraves do seu

representante legal, infra-assinado, e para os fins de participacdo da DISPENSA N° 017/2024,
DECLARA sob as penalidades cabiveis, que:

| - Atende aos requisitos de habilitacdo e respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na
forma da lei;

Il - ndo foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Il - conhece as especificacdes do objeto e 0s termos constantes neste Aviso e seu(s) Anexos, e que,
concorda com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possui todas as condigbes para
atender e cumprir as exigéncias de fornecimento entédo contidas;

IV - na qualidade de Proponente do procedimento de Contratacéo Direta instaurado por esta Camara

Municipal, o(a) responsavel legal da empresa € 0(a) Sr.(Q).......cuvvveeeeeiiiiiiiiiniiieeeeiiireaeeen , Portador(a)
do RG SOD N oo € CPF N0 e , Cuja
funcéo/cargo <O (s6cio administrador/procurador/diretor/etc),

responsavel pela assinatura do Contrato ou instrumento equivalente.

V - ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

VI - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para reabilitados da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

VIl - a proposta econébmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da
entrega das propostas.

VIII = Nomeia e constitui 0(a) SeNNOr(a)........ccceevvvevvvvevvvimvennennnnnnns , portador(a) do CPF/MF sob
N.Oe , para ser o(a) preposto responsavel para acompanhar a execucdo do
Contrato ou instrumento equivalente, e todos os atos necessarios ao cumprimento das obrigacfes
assumidas diante da participacdo neste instrumento convocatorio e seus anexos.
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IX - para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/21, ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos (inciso
XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal).
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz.
Observacéo: em caso negativo, excluir a ressalva acima.
X — conhecimento acerca da disposicdo contida no artigo 155, VIl da Lei 14.133/2021, quanto a
apresentacao de declaracao falsa.

/ : de de 2024.

Nome e Assinatura do representante legal

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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. ANEXO IV . .
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PROCESSO N° 025/2024

DISPENSA N° 017/2024

A BMPIESA ..oooiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e ,»inscrita no CNPJI N® ..., ,
por intermédio de seu representante legal 0(a) Sr.(8) ........cccvvrreeirieeeeer e , portador
(a) da Carteira de Identidade N ..........cccoecvvvvnnen. , DECLARA que & microempresa ou

empresade pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar
n°. 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014,
cujos termos declaro conhecer na integra, e esta apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no certame em epigrafe, e em caso de haver restricao
na regularidade fiscal, estd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo momento inicial
corresponderda ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo, para regularizacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emisséo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
negativa

Local e data.
Nome e assinatura do representante legal
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